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REGOLAMENTO PER L’ACCESSO CIVICO 
(ai sensi dell’art. 5 del D.Lgs. 14 marzo 2013, n. 33) 

Art. 1 – Oggetto e finalità 
1. Il presente Regolamento disciplina le modalità di esercizio: 

o dell’accesso civico semplice di cui all’art. 5, comma 1, del D.Lgs. 33/2013; 
o dell’accesso civico generalizzato di cui all’art. 5, comma 2, del D.Lgs. 33/2013, 

nei confronti della Fondazione Scuola Montessori di Bergamo, limitatamente all’attività 
scolastica di pubblico interesse svolta dalla Scuola paritaria della Fondazione Scuola 
Montessori di Bergamo. 

2. Il Regolamento è adottato in applicazione dell’art. 2-bis, comma 3, del D.Lgs. 33/2013, secondo i criteri 
di compatibilità con la natura di ente di diritto privato, come chiarito dalla Delibera ANAC n. 617/2019. 

 

Art. 2 – Ambito soggettivo e oggettivo 
1. La Fondazione è soggetta agli obblighi di trasparenza esclusivamente con riferimento: 

o ai dati, documenti e informazioni inerenti all’attività scolastica di pubblico interesse. 
2. Sono esclusi dall’accesso civico: 

o gli atti relativi all’attività privatistica dell’ente non connessa alla funzione scolastica; 
o i dati non oggetto di obbligo di pubblicazione ai sensi del D.Lgs. 33/2013; 
o i dati personali non compatibili con le finalità di trasparenza. 

 

Art. 3 – Accesso civico semplice 
1. L’accesso civico semplice consiste nel diritto di chiunque di richiedere la pubblicazione di documenti, 

informazioni o dati oggetto di obbligo di pubblicazione ai sensi del D.Lgs 33/2013 relativi all’attività 
scolastica di pubblico interesse non presenti o incompleti sul sito istituzionale della Fondazione Scuola 
Montessori di Bergamo; 

2. La richiesta non deve essere motivata. 
 

Art. 4 – Accesso civico generalizzato 
1. L’accesso civico generalizzato consente a chiunque di accedere a dati e documenti detenuti dalla 

Fondazione, ulteriori rispetto a quelli oggetto di pubblicazione obbligatoria, nel rispetto: 
o dei limiti di cui all’art. 5-bis del D.Lgs. 33/2013; 
o della normativa in materia di protezione dei dati personali; 
o della tutela dei minori. 

2. L’accesso è esercitabile solo con riferimento all’attività scolastica di pubblico interesse. 
3. La Fondazione può: 

o accogliere la richiesta; 
o rifiutarla motivatamente; 
o accoglierla parzialmente oscurando dati non accessibili. 
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Art. 6 – Modalità di presentazione delle richieste 
1. Le richieste di accesso civico possono essere presentate inviando l’apposito modulo sul sito della 

Fondazione 
o tramite mail o pec all’indirizzo: scuolamontessoribg@pec.it 

2. La richiesta deve indicare: 
o i dati identificativi del richiedente; 
o l’oggetto dell’istanza; 
o un recapito per le comunicazioni. 

 

Art. 6 – Incaricato del procedimento 
1. Il procedimento di accesso civico è curato dall’ufficio amministrativo e dall’incaricato dell’ufficio che 

detiene i dati o i documenti richiesti, individuato nella figura della: 
o Segretaria amministrativa Sig.ra Manuela Vavassori 

2. L’incaricato dell’Ufficio cura: 
o l’istruttoria; 
o l’eventuale coinvolgimento dei controinteressati; 
o l’adozione del provvedimento finale. 

 

Art. 7 – Termini di conclusione del procedimento 
1. Il procedimento di accesso civico è concluso entro 30 giorni dalla presentazione della richiesta. 
2. In caso di accoglimento, i dati o documenti sono trasmessi al richiedente o pubblicati sul sito 

istituzionale. 

 

Art. 8 – Limiti ed esclusioni 
1. L’accesso è negato o limitato nei casi previsti dall’art. 5-bis del D.Lgs. 33/2013, in particolare quando: 

o Incide sulla riservatezza di dati personali sensibili o giudiziari di studenti, famiglie o personale; 
o Riguarda segreti commerciali, industriali o know-how della Fondazione o di terzi; 
o pregiudica interessi privati o pubblici tutelati dalla legge; 
o Può arrecare pregiudizio alla sicurezza o alla protezione delle persone. 

2. In caso di diniego parziale o totale, è fornita adeguata motivazione. 
 

Art. 9 – Richieste irragionevoli o massive 
1. La Fondazione può rigettare richieste che: 

o Richiedano la creazione di nuovi documenti; 
o Comportino un carico di lavoro sproporzionato; 
o Siano manifestamente irragionevoli o ripetitive di richieste già evase. 
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Art. 10 – Riesame 
1. In caso di diniego totale o parziale, o di mancata risposta entro il termine, il richiedente può 

presentare richiesta di riesame. 
2. Il riesame è effettuato dal Legale rappresentante della Fondazione Scuola Montessori di Bergamo, 

quale organo apicale dell’ente. 
3. Il riesame è concluso entro 20 giorni. 

 

Art. 11 – Tutela dei dati personali 
1. Il trattamento dei dati personali avviene nel rispetto del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) e della 

normativa nazionale. 
2. I dati sono resi accessibili in forma tale da garantire la minimizzazione e la protezione dei soggetti 

interessati. 

 

Art. 12 – Disposizioni finali 
1. Il presente Regolamento è pubblicato nella sezione “FONDAZIONE TRASPARENTE” del sito della 

Fondazione. 
2. Per quanto non espressamente previsto, si applicano le disposizioni del D.Lgs. 33/2013, in quanto 

compatibili. 
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